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Comment poster un article (c’est très simple une fois que vous avez essayé) 
 

1. La première étape est de s’identifier. Pour cela entrer  votreidentifiant, mot de passe et cliquez sur  GO  

 
Si Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ŎǊŜŞ ŘŜ ŎƻƳǇǘŜΣ ŎΩŜǎǘ ƭŜ ōƻƴ ƳƻƳŜƴǘ ǇƻǳǊ en créer un. Pour cela 
cliquez sur le bouton S’enregistrer et suivez les instructions. 

 
2. Une fois connecté, cliquez sur Soumettre un article 

 
3. Puis appuyez sur Ajouter un nouvel article 

Dans le futur cette page affichera aussi  la liste des artciles que vous avez postés sur le site. 

 
 

4. Attendez que la page soit complètement chargée – c’est à dire jusqu’à ce que tous les 

boutons suivants s’affichent         
 

5. Vous êtes maintenant prêt à créer votre article 
Č  soit un utilisant une source extérieure (copier – coller vers tous les champs)   
Č ou en remplissant tous les champs vous-même 

 

Nous vous conseillons de traiter tous les champs de texte dΩŀōƻǊŘ puis de vous occuper des images (points 3.2 et 5) 
 

1) Titre de l’article * (* - obligatoire) 
2) Introduction (3 à 4 lignes) * 
3) Texte * 

1. Utilisez les boutons de formattage de texte pour mieux mettre en valeur votre texte et véǊƛŦƛŜǊ ƭΩŞǇŜƭƭation 

2. Mettez le cursor au début du texte avant de cliquer sur lŜ ōƻǳǘƻƴ ŘΩƛƳŀƎŜ, cela vous rammène à ƭΩŞtape où 
vous pouvez insérer/modifier une image à ǘǊŀǾŜǊǎ ŘΩǳƴ ƭƛŜƴ        

     Insérez όǘŀǇŜǊ ƻǳ ŎƻǇƛŜǊκŎƻƭƭŜǊύ ƭΩ¦w[ de limage **  
      (voir en-dessus) 

     
     Choisissez la flottation 

 A gauche ou A droite (recommandé) ς votre choix 

 Sans flottation si votre image doit absolument 
prendre toute la largeur de la page  
(non-recommandé) 

         
    Espacement ς tapez 10 dans chacun des champs ς cela va  
    créer ƭΩŜǎǇŀŎŜƳŜƴǘ ŜƴǘǊŜ ƭΩƛƳŀƎŜ Ŝǘ ƭŜ ǘŜȄǘŜ 
 
    Vue préliminaire ς cliquez sur le bouton pour apercevoir  
    dans le cadre en bas  
 
    Validez par le bouton OK 
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 ** InséreȊ όǘŀǇŜǊ ƻǳ ŎƻǇƛŜǊκŎƻƭƭŜǊύ ƭΩ¦w[ de limage 
  

{ƛ Ǿƻǳǎ ƭŜ ŦŀƛǘŜǎ Ł ǘǊŀǾŜǊǎ ŘΩǳƴ ƳƻǘŜǳǊ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ όǊǳōǊƛǉǳŜ άLa!D9{έύΣ ŦŀƛǘŜǎ ŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ŘΩŀǊǊƛǾŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ 
ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ όŀǳǘǊŜƳŜƴǘ ƭΩƛƳŀƎŜ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ǇŜǊŘǳŜ ǇǳƛǎǉǳŜ ƭŜ ƳƻǘŜǳǊ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ƳŜǘ ƭŜǎ ƛƳŀƎŜǎ en apparition en leur 
attribuant des adresses URL temporaires) 
 
Pour arriver sur le lien d’origine une fois que le moteur de recherche vous a montré une liste des images :  

 
a.  ƛƭ Ŧŀǳǘ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛƳŀƎŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄ soit une fois soit deux fois conséqutives (si le lien vous montre cette 

image avec possibilité ŘΩŀƎǊŀƴŘƛǊ ŜƴŎƻǊŜ ǳƴ ǇŜǳύ  

  Cliquez  
 
 
         Cliquez encore 
 

 
 

 
b. après soit copiez ƭŜ ŎƘŜƳƛƴ ŘΩŀŎŎŜǎǎ όŀŘǊŜǎǎŜ LƴǘŜǊƴŜǘύ ƻǳ ŎƭƛǉǳŜǊ ŘǊƻƛǘŜ ǎǳǊ ƭΩƛƳŀƎŜ /choisissez άProprietésά 

séléctionnez et copiez ƭΩ!ŘǊŜǎǎe  (URL) 
 
          /ƻǇƛŜȊ ƭΩ¦w[ ƛŎƛ  

        Ou Cliquez droite et copiez le lien  
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3. Maintenant vous pouvez changer de ǘŀƛƭƭŜ ŘŜ ƭΩƛƳŀƎŜ à ƭΩƛƴǘŞǊƛŜǳǊ Řǳ ǘŜȄǘŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭΩƛƳŀƎŜ Ŝǘ en tirant les 
proportions vers ƭΩƛƴǘŞriŜǳǊ ŘŜ ƭΩƛƳŀƎŜ ǎŜƭƻƴ votre préférance. Assurez-vous que la taille finale de lΩimage soit 
similaire à celles déjà présentes sur AFRICA-LIVE . Une taille maximale de 300 pixels de largeur sur 200 pixels de 
hauteur est vivement conseillée. 
  

4) Points essentiels   –  Utile pour mettre votre article plus en valeur et attirer l’attention du publique 
 

5) Image d’aperçu * (conseillé pour une meilleure présentation de votre article; si vous n’avez pas la possibilité de 
poster une image, la décision finale d’approuver ou pas votre article dépendra de l’administrateur) 

 il faut sauvegarder une image de bonne qualité sur le disque dur de lΩƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴΣ ƭŀ ǘŀƛƭƭŜ ŘŜ ƭΩƛƳŀƎŜ 
ƴŜ Ŧŀƛǘ Ǉŀǎ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀƴŎŜ car elle va être changée automatiquement au moment du chargement 

 Puis cliquŜȊ ǎǳǊ ά.ǊƻǿǎŜέ ǇƻǳǊ ƛŘentifier le chemin vers votre image 
 

6) Catégories * – choisissez une ou plusieures catégories en cliquant sur le cadre à gauche de la catégorie 
 

7) Région * – choisissez-la de la liste, vous pouvez commencer à taper pour qu’on vous propose une région qui 
commence pas les premieres lettres que vous avez  tapées 
ϝ άLƴǘŜǊƴŀǘƛƻƴŀƭeέ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǳǘƛƭƛǎŞ ǎƛ ƭΩŀǊǘicle parle de plusieures régions 

 
8) Pays  –  choisissez-le de la liste, vous pouvez commencer à taper pour qu’on vous propose un pays qui commence 

pas les premieres lettres que vous avez  tapées 
* Nous vous conseillons de toujours mettre le pays au ŎǆǳǊ ŘŜ ƭΩŀǊǘƛŎle pour mieux orienter vos lecteurs. Vous 
pouvez ne pas mettre de pays seulement si cela peut être ambigue dΩen choisir un seul.  

 
9) Ville  – en mettez une pour mieux orienter vos lecteurs 

 
10) Source   

  Mettez-en une si vous copiez/ŎƻƭƭŜȊ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ ŘŜpuis une source extérieure (dans ce cas-ƭŁ ŎΩŜǎǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ *) 

 {ƛ Ǿƻǳǎ ŞŎǊƛǾŜȊ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ Ǿƻǳǎ-ƳşƳŜΣ ƭŀƛǎǎŜȊ ŎŜ ŎƘŀƳǇǎ ǾƛŘŜΣ ǾƻǘǊŜ ƴƻƳ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ  Ǿŀ automatiquement 
apparaîtǊŜΣ ǎƛƴƻƴ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ǎƛƎƴŜǊ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ Ŝƴ ōŀǎ Řǳ ǘŜȄǘŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ 

 
11) Lien vers la source (obligatoire si la source vient de l’extérieurs * ) 

 Copiez/collez ou tapez  le lien de la source extérieurŜ Ŝƴ ǳǘƛƭƛǎŀƴǘ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎŜǳƛƭ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳǊŎŜ ƻǳ ƭŜ 
lien direct ŘŜ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳǊŎŜ  

 
12) Une fois tous les champs remplis vous êtes prêt à soumettre l’article – cliquez sur le bouton SOUMETTRE  

 
6. Vous allez être dirigé vers la liste de vos articles. Ici vous pouvez voir le status de votre article :  En revue jusqu'à ce que 
l’admin de AFRICA-LIVE  le lise puis votre article pourra être soit Apprové ou Rejeté. En cas de rejet, une raison vous 
sera communiquée et vous aurez l’option de faire les changements nécessaires puis de re-soumettre l’article.  
 
Vous pouvez égallement cliquer sur Aperçu pour apercevoir votre article. Si vous souhaitez modifier l’article/image, 
région, etc…  il faut revenir sur la liste de vos articles (à travers du lien Soumettre un article) et cliquer sur Editer.  
Ce dernier processus va être amélioré dans un futur proche. 
 

7. Pour toutes questions contactez un administrateur d’AFRICA-LIVE à info@africa-live.com  
 
 
NOTE GENERALE:  
FAITES ATTENTION DE NE PAS CLIQUER SUR LE BOUTON ENTRER PENDANT LA PREPARATION DE L’ARTICLE PUISQUE CA 
PEUT VOUS REDIRIGER SUR LA PAGE SUIVANTE ET IL FAUDRA QUE VOUS RECOMMENCIEZ DES LE DEBUT 
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